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口对发票进行实时查验，保证发票的

完整性和真实性。另外，对于合同协

议，H公司通过OA合同管理模块从

业务需求发生到合同签订实施全流程

管理，确保合同信息的准确记录，也

为合同协议的影像文件及结构化数据

采集奠定基础。

（二）建立凭证与业务流程的关联

以对公付款为例，OA系统中，业

务审批流程发起时需要同步提交合

同、发票及其他附件，此时业务流程

与合同信息、发票信息及其他附件即

实现关联。待审批完成后，OA系统

向资金管理系统发送付款指令，由资

金管理系统中的银企直连模块进行付

款操作，付款完成后将所获取的银行

电子回单及其结构化数据同步回传至

OA系统，OA系统再根据流程中的各

项业务信息自动生成记账凭证并推送

至ERP系统进行凭证录入，同时所有

原始凭证也一并作为记账凭证的电子

附件关联存储于ERP系统。

（三）各类会计资料自动分类归档

整个业务处理完成后，业务系统、

税务系统、资金系统和财务核算系统

采集的各类电子凭证会自动分类归集

至发票池、凭证池、流程池、回单池、

其他附件池等，再按照预设的归档模

式及要求传递电子会计档案系统。系

统会先对归档材料进行真实性、完整

性、可用性、安全性检查，完成归档后

实现所有电子附件及附件影像的穿透

式查询，并通过区块链防篡改技术保

障源文件的真实有效，建立从记账凭

支付科技企业H公司将电子会计

档案建设作为推动企业财务数字化转

型的重要举措，通过多系统、多平台的

互联互通以及统一和规范信息数据入

口，从数据采集、数据传输、数据匹配

到数据归档，实现了会计信息的规范采

集和全面关联以及会计资料的标准存

储管理。具体建设路径分为以下三步：

（一）原始凭证电子化采集

原始凭证采集过程中需要进行结

构化处理及有效性查验，其数据来源

包括会计核算系统、业务系统、OA系

统、费控系统、银企直连系统、影像系

统等，或通过其他形式直接获取。涉

及的凭证主要包括流程单据、流程附

件、审批面单、纸质发票、电子发票、

合同协议、银行回单等。

考虑到现阶段公司原始凭证存在

电子版和纸质版两种形式，故采用不

同的处理方式规范电子化采集工作。

其中，电子原始凭证可直接从前端采

集系统采集电子源文件。比如，对于

银行电子回单，H公司通过资金管理

系统银企直联功能实现资金管理系统

与银行系统的信息交互，进而从银行

系统实时、准确地获取电子回单及其

结构化数据。对于纸质原始凭证，则

需要将凭证扫描并通过OCR（光学字

符识别）技术获取纸质凭证的结构化

数据。比如，对于纸质发票，H公司通

过专用扫描仪或者手机拍照形式先获

取影像文件，再借助OCR技术识别并

获取结构化数据，并通过企业内部税

务管理系统及费控系统的发票查验接
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证、开票、收票、报销、记账、支付、

物流、归档、审计的全流程管理。

在电子会计档案管理中，系统嵌入

的档案交接、归档入库状态、保管期

限、鉴定销毁等常规档案系统功能，方

便人员快速入门操作。数字加密、四性

检测、全流程管理以及防篡改技术的

应用，使得电子会计档案在符合相关

法规要求的基础上更加安全可靠。同

时，系统中还设计了归档数据总览，可

按照会计凭证、总分类账、明细分类

账、财务月报等类别快速获取档案系

统的数据接收状态并实现数据的快速

查询。此外，系统通过细分查阅权限

可满足后续不同的查档、调阅需求。

考虑到目前存在纸电两种形式的

会计凭证，H公司在电子会计档案系

统的影像归档系统里融入了“实物档

案室”功能，即将纸质凭证的影像文

件归集至影像系统，随影像系统归集

到档案系统，以满足日常工作的查询、

借阅、补档，确保纸质文件向电子化

归档的平稳过渡。
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