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浅析高校会计电子档案建设路径

（三）信息技术应用不足

首先，在系统设置上，众多高校

尚未建设专门的会计档案管理系统，

仅将电子发票的纸质打印件作为单位

报销入账归档的唯一凭证。其次，在

凭证获取技术上，一方面电子发票的

使用并未在经济活动中完全普及，纸

质凭证仍需电子化技术进行载体的转

换；另一方面对于能够取得电子凭证

的经济业务，高校财务系统大多仅与

税务系统建立了接口，其他电子会计

凭证元数据的获取及查验存在困难。

二、高校会计电子档案建设的

重点与难点

（一）高校会计电子档案建设的重点

高校会计电子档案多来源于日常

报销产生的会计凭证和账目。原始凭

证是会计核算工作的起点，其电子化

程度决定着会计档案信息化水平，同

时会计档案管理水平也体现着前端会

计核算的规范化和信息化程度。因此，

电子会计凭证的入账归档成为高校会

计电子档案建设的重点内容。

（二）高校会计电子档案建设的难点

当前，我国高校的会计电子档案

建设工作尚处于起步期，由纸质档案

向电子档案的过渡在新旧会计管理模

式间的衔接与转换上仍存在较多难

点。首先是与财务系统的衔接问题。

档案管理系统与现有财务系统间的关

联性和元数据标准问题是目前电子档

案归档的一个瓶颈。其次是流程再造

问题。会计电子档案生成于师生填报

随着信息技术的快速发展，高校

财务管理的工作模式正在从手工管

理向信息化管理模式转变，但是会计

档案管理作为会计业务活动的末端

环节，尚未得到足够的重视与发展，

会计电子档案的推广与普及仍然存

在较大空间。

一、高校会计电子档案管理现状

（一）思想认识不到位

财务人员长期以来形成了“重业

务处理，轻档案管理”的观念，加上传

统纸质档案在高校应用时间较长，财

务人员形成了惯性思维，未能及时将

信息化思路应用于会计档案管理。此

外，财务人员对电子会计档案的认识

存在误区。会计电子档案应当是在保

留档案完整性、关联性、可利用性等

特征的基础上，满足安全性要求且能

够进行单套制归档的会计档案。但目

前部分高校会计电子档案管理体系局

限于将纸质凭证影像化处理后以电子

形式存储，而非实质性的电子会计数

据流转和归档。

（二）配套制度不健全

由于信息化对高校会计档案管理

的辐射作用远小于财务管理的其他

环节，高等教育行业仍然缺乏科学统

一的会计电子档案管理配套标准。此

外，信息技术的高速发展使得高校经

济业务处理更加多样化，会计档案的

种类和形式也需要持续更新，给制定

稳定而一贯的标准档案管理流程带来

了挑战。
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环节或会计核算环节，设立电子档案

势必会改变原有的会计核算流程并涉

及人员职责分工的调整，因此要对纸

质档案与电子档案并存的过渡阶段提

供解决方案。最后是社会合作问题。

高校会计档案的电子化需要高校财务

系统与各外部系统相连接，从而获取

电子发票、财政电子票据、电子客票、

电子行程单、电子海关专用缴款书、

银行电子回单等电子会计凭证的元数

据，以进行进一步处理和加工。但由

于现阶段尚未能实现全社会经济活动

的票据无纸化，且各部门现有电子票

据极少与高校实现对接，因此未来需

要通过更进一步的社会合作真正实现

高校会计档案的电子化传递与归档。

三、高校会计电子档案的建设

路径探索

（一）完善配套制度，明确工作流程

结合《关于规范电子会计凭证报

销入账归档的通知》（以下简称《通

知》）修订单位财务报销规章制度，完

善和优化报销流程以及相关的内控制

度，针对单位使用电子会计凭证的报

销行为提出明确的要求。同时，要贯

彻化整为零、关口前移的思想，将《通

知》要求进行详细的分解落实，明确

报销人员与财务人员间新的责任划

分。对于会计电子档案管理的新增环

节，要注意工作分配的科学性和合理

性，避免大幅增加工作量，避免激发

单位业务部门与财务部门的对立甚至

对抗情绪。
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（二）改造财务核算系统，平稳有

序过渡

会计电子档案的推进并不强制要

求存量纸质档案的完全电子化，高校

在实际操作中可以对新档案进行电子

化存储，对旧档案维持纸质存储，新

产生的难以电子化凭证仍以纸质存

储，分步骤地实现从会计凭证影像化

收集、核算系统与档案系统对接、数

字化搜索到会计凭证入账归档全流程

电子化。

以天翼系统为例，高校可以按照

以下思路进行系统改造：

1.实施电子发票验证系统：通

过安装实施发票查验系统（推荐接口

版），配合小翼Plus微信小程序可轻松

实现增值税发票（包括电子发票）的

查重与验真。

2.改造网上报账系统，升级网上

查询系统：在网上报账过程中，同时

上传电子发票PDF文件，系统妥善保

存并与对应报销凭证关联对应，网上

查询可直接查看对应明细账的电子发

票并可打包导出，用于项目审计等。

3.实施电子档案管理系统（工作

流程如图1所示）：通过电子档案系统

将全部会计凭证及其附件进行影像化

管理，与会计凭证建立检索关系，电

子发票库与凭证影像库形成单位完整

的电子档案。作为过渡性系统改造，

从财务凭证到财务附件的联机查询与

分析功能，可以缓解高校大量纸质凭

证查询不便的问题，减少财务人员的

工作量和对纸质会计档案的依赖，有

利于向会计档案全面电子化过渡。

4.实施电子回单系统：通过实施

电子回单系统可以保存银行电子回单

原始PDF文件，并可根据电子回单自

动生成财务到款凭证并与之关联。

（三）打造智能平台，形成信息闭环

会计电子档案管理的最终形态是

要形成从获取、传递、处理、保管到再

利用的全流程电子信息闭环。为完成

这一闭环管理，高校在推进会计电子

档案的过渡期就应当着手加强凭证电

子化的技术研发、制定会计电子档案

相关制度规范，为智能平台方案上线

做好软硬件准备。同时，各社会主体

间也要加强合作，通过更加广泛的信

息沟通使财务工作历史记录实现跨体

系共享，助力智能平台构建，真正实

现各类会计凭证的电子化，推进会计

档案信息化建设。

智能平台方案能够通过电子票据

外部接口、移动端、财务系统、档案系

统形成电子凭证的完整信息链条，实

现无纸化档案管理，工作流程如下：

1.师生通过移动端的智能报销系

统，使用OCR技术自动识别发票信

息，上传发票同时自动完成发票查验、

电子凭证保存。

2.系统根据智能识别出的发票信

息智能完成报销单填写，报销人员只

需要选择发票提交后即可完成报销

申请。

3.报销相关票据进入财务系统后，

财务系统根据预先设定的审核标准进

行智能审核，自动完成各类发票等稽

核规则检查，自动完成记账凭证生成。

财务系统的智能处理保证了电子

会计凭证的一致性与不可篡改，大大

降低了财务审核人员的能力要求，提

高了会计核算工作的准确性。该过程

不但没有增加处理电子会计凭证的工

作量，反而大大简化了报销流程，在

方便报销人员的同时提高了财务部门

的服务效率。
（作者单位：北京大学教育学院

北京大学财务部）
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图1  电子档案管理系统工作流程图
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