
<3>系统建立密码控制和操作权限控制。操作人员

要输入正确的密码才能进入系统。数据输入和审核人

员的密码不能相同，对于某些操作，如过帐、数据恢复与

备份等只能由指定密码的人员来完成。
<4 >系统具有断电保护功能，并能根据需要自动进

行数据备份和恢复，防止意外事故发生。

<5>系统具有与帐务系统进行对帐的功能，能自动

将本系统所有业务同帐务系统中的有关业务进行核对，

防止漏记或重复记帐，确保本系统以至整个会计信息系

统的正确性和一致性。
（作者单位：中国人民大学函授学院会计教研室）

电算与财会

谈谈会计科目

的 快速输入问 题

汪家常  陆美珍  敖文纲

在会计凭证输入时，会计科目的准确而又快速输

入，是一个比较难以解决的问题。目前，会计科目的输

入有很多方法，但归纳起来，主要有两大类：一类是代码

输入；另一类是词组输入。在代码输入中，会计科目的

编码以数字群码为主，按这种方式编码，能够满足财政

部颁布的《会计核算软件管理的几项规定（试行）》对会

计科目编码的要求，同时能做到无重码，处理方便。采

用这种编码方式只输入一级科目，速度较快，但需要输

入明细科目时，由于科目个数太多，操作人员无法记住

所有明细科目代码，这时只能借助于科目代码表，边输

边查，输入速度较慢，同时容易串户。为此，有人采取了

先输一级科目，再找二级科目，然后找三级科目的逐级

下找的方法。采用这种方法虽可实现无记忆输入，但输

入明细科目要逐级查找，多次选择，速度更慢。另一类

是采用科目词组输入方式，这种输入方式虽输入直观，
无需记忆，但当多个明细科目名称第一个汉字相同时，
要多次翻页选择，输入速度也很慢。

为了解决以上两类会计科目输入方法存在的不足，

我们通过实践，摸索出了一种会计科目快速、无记忆、一

次定位输入方法。

一、快速、无记忆、一次定位输入方法的会计科目编

码

为了满足处理方便和快速无记忆输入两方面的要

求，我们将每一会计科目都用两个科目代码来表示。一

个科目代码按数字群码方式编码，该编码专门为处理之

用，我们称之为处理码；另一个科目代码按字母码方式

编码，该编码专门为输入之用，所以称之为输入码。科

目名称、处理码、输入码、一一对应。编码方法见下例：

1441010105处理码中的 141代表“基本生产”，前一

个 01 代表“普铁”，后一个 01 代表“原材料”，05 代表

“自产矿”。

在上例中，处理码的编码方法无特别之处，而输入

码是按各级科目的有关汉字第一个拼音字母来编码.
这种编码必须遵循四条原则：一是要有规律性；二是要

能反映出各科目的统驭关系，以避免最低级明细科目同

名时而串户；三是要尽量做到无重码；四是码长适度。
如上例中，一级科目编码可取科目名称前四个汉字的拼

音首字母，二级科目编码可取其一级科目名称前两个汉

字的拼音首字母和二级科目名称前两个汉字的拼音首

字母，三级乃至更低级别的科目编码，取其以上各级科

目名称和其本身的第一个汉字拼音的首字母。按照这

种方式编码，码长仅用 1～4 位即可表示出 475 254（264

+263+262+ 26）个不同的科目，重码率极低。

二、快速、无记忆、一次定位会计科目输入方法的实

现

1.建立科目代码库。科目代码库包括三个字段：科

目名称、处理码和输入码。其结构如下：

上库结构中，输入码为 8 位，主要是考虑到码长可

能扩展的需要。实际上，四位码长足以解决问题。一般

输入代码只要给出四个或四个以下字母即可。
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2.科目代码库的索引。为了实现快速查找，应将科

目代码库按处理码和输入码分别索引。

3.快速、无记忆、一次定位查找的实现。当用户按

照记帐凭证给出一输入码时，我们可以应用 Fjnd 命令

定位于某一科目，再通过该科口的处理码，找出其以上

各级科目，并将各级科目名称一起显示在最低行，实现

一次定位。如误输为其它代码，可返回重输。为了方便

操作人员提高输入速度，我们巧妙地应用了 F ind 命令

的本身功能，尽量减少操作人员击键次数。如输入“现

金”科目时，击“xJ”二键可以定位，只击“X”一键也可定

位，这样大大减少了击键次数。如因键入代码个数太

少，Find 命令认为重码，这时系统提供了继续查找功能。

当需要的会计科目被定位后，凭证库只保存该科目的处

理码，以便以后处理。

这种会计科目输入方法，由于将处理码和输入码分

开，满足了制度规定和处理要求，摆脱了对科目代码表

的依附，避免了多次选择问题，从而实现了会计科目的

快速无记忆一次定位输入。该输入程序我 们使用

FOX BASEP LUS 语言编制，在 AST286 微机上使用两年

多来，效果令人满意。

电算与财会再谈会计科目编码

的输入方法

——并与吴凡同志商榷

刘常新

1991 年第 10期《财务与会计》吴凡同志的《浅谈会

计科目编码的无记忆输入》一文，其可取之处在于操作

者无需更多地记忆科目编码，计算机可以随时提供，对

照输入。在实践中，我们曾采用这一方法，感到用

D BASE I 命令显示科目编码及名称对照表，大大降低了

凭证的录入速度。因此，我们采用了“记忆输入与对照

表相结合”的方法。即在科目编码输入时，按已记忆的

编码输入，输入完毕后，显示器显示出输入的会计科目

编码及名称，以便校验。如果某级科目编码及名称不符

或记忆不清时，可利用“帮助功能键”启动所需的任何一

级科目编码及名称对照表，选择正确的会计科目编码。

采用这一方法，提高了速度，也减少了差错。

问题讨论

对支票丢失责任

之补充意见

沈继兰

对《财务与会计》1991 年第 10期刊载的《遗失支票

被冒用的赔偿责任之我见》一文，笔者尚有两点补充。

一、《银行结算办法》第十六条（九）规定：“已签发的

现金支票遗失，可以向银行申请挂失，挂失前已经支付，

银行不予受理”。如果银行支付了已受理挂失的现金支

票，应当承担责任。

二、我国《民事诉讼法》第十八章公示催告程序中规

定：“按照规定可以背书转让的票据（包括支票，经中国

人民银行总行批准的地区转帐支票可以背书转让）持有

人，因票据被盗、遗失或灭失，可以向票据支付地的基层

人民法院申请公示催告”，“支付人收到人民法院停止支

付的通知应当停止支付，至公示催告程序终结。公示催

告期间，转让票据权利的行为无效”。

百花园
会计三喻

马立恕

一喻保险柜——

没有合规的钥匙休想取走分文；

为了国家财产的安全经得住重锤敲打、烈火焚烧。

二喻数钞机——

每天进出千万元，自己从不留分文。

三喻算盘——

为了提供正确的经济数据，全身每颗珠子都在忙

碌。
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