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乡镇企业对于不能在日记帐和分类帐中记录而又

需要查考的经济事项，需要另设备查帐簿进行补充登

记。现将几个备查帐簿的设置方法介绍如下。

1.“无形资产”备查帐簿应按“专利权”、“商

标权”，等类别，分具体项目设帐户。具体登记反映

每一项无形资产取得的时间，价值、有效期限，年摊

销额、实际摊销、转让等增减变化情 况。其参考格式

如下：

无形资 产备查帐簿

  类别____    总 页

  项目____    分 页

2.“对外投资”备查帐簿可与明细帐合并起来设

置。按对外投资单位分设帐户，登 记反映对外投资的

合同编号、时间、投资性质、方式、分利方式，应分

进利润额及收回投资的 时间、方 式、金额等 经 济事

项。参考格式如下：

对外投资备查帐簿

  明细科目____  总 页

  户 名____  分 页

“投 资 性质”指“联 营”、 “非 联 营”。“方

式”指以 “固定资产”、“无形资产”、“材料”、

“现款（银行存款或现金）”作为投资。“应分进利

润”栏目只登记按合同协定的应分进的利润，以备查

核。实际收到分进的税前或税后利润时，应在“利润

分配”的“税前利润分配”或“税后利润调整”两个

帐户中反映核算。

3.“投资基金”帐 户 中的 “全民单 位 投资基

金”、 “外来 集体单 位投资基 金”、“个人投资基

金”三个二级帐户需分别设备查帐簿，也可将明细帐

合并设置。按单位或个人设明细帐户，具体登记反映

投入资金的时间、合同编号、性质、方式、金额；退

出的时间、方式、金额；应分出利润的方式，金额等

经济事项。其格式同“对外投资”备查帐簿。但登记

的方向与之相反，即 “贷方”登 记投资增加 事项，

“借方”登记投资减少事项，将“应分进利润”改为

“应分出利润”。

4.“其它借款”备查帐簿按“财 政 周 转 金”，

“主管部门周转金”、“其他单位借款”、“个人借

款”四个二级帐户分设，亦可将明细帐合并设置。分

长期、短期两类借款，按单位或个人设明细帐户。具

体登记反映借入资金的方式、金额，合同编号、借入

时间、归还时间、利息率、应付利息额等经济事项。
参考格式如下：

其它借款备查帐簿

  明细科目____  总  页

  户 名____  类别____  分 页

“应计利息额”只登记借款合同商定的计息率计

算的年（月）应付利息额，以备查考。实际支付或预

提利息时在其他有关帐户中进行核算。

此外乡镇企业根据实际经济业务需要，还可设置

“委托加工材料”、“发出商品”等有关备查帐簿。

格式可根据须备查的事项进行设计。
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