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介绍一种“拒付理由书”

刘 松 林

在《 会计法》 的具体实施中，为了反映违反制度

的经济业务的内容，明确各 方面人员对违反制度收支

的责任，笔者设计了一种《 违反制度开支拒绝入帐理

由书》（简称 “理由书”，样式附后），供同行们参

考。
“理由书”一式五联：第一联，送本单位领导；

第二联，报送上级主 管 单位 ；第 三联，报送审计机

关；第四联，上级主管单位批复回单；第五联，会计

存查或凭此入帐。

使用 “理由书”的好处是：能够较完整地反映出

违反制度的经济业务的全部内容；可以考核会计人员

的业务技术水平，还可以向领导反映情况，供领导处

理问题参考；可以 看出各方面人员对违反制度开支的

态度和应负的法律责任。

违反制度开支拒付理由书

  金额单位：元
  填报单位：  填报日期：  编号：
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湖北省麻城县电力局在对1968年

到1984年的会计档案的清理工作中，

做到了五有，即：档案有专室，分类

有专柜，分册有时间，清点有目录，

管理有专人。他们的体会有三点：

1 、领导重视。该局领导 把清理

会计档案当作一件大事来 抓，由专门

分管财务的局长亲自抓这一工作。无

房子，腾房子，并专门组织 财会人员

到黄梅电力局去学习取经。

2 、集中清理。根据积存会计档

案多、乱、杂的特点，他 们 集中所有

的财会人员，利用 夜 晚 加 班突击清

理，对帐簿、传票、报表、实行分工

负责，分别由专人逐年逐 月按顺序查

找，一点差错也不放过，终于将全局

的全部会计档案清理完毕。

3 、整理配套。在清理的基础上，认真搞好整理

配套工作。过去用浆糊粘传票，不整齐，“鼓肚子”，

易生虫。现在实行了统一装订，专门买了硬纸壳将传

票重新装订好 ，上 面 注明年月和编号，使 之整齐清

晰，易于查找。

经验点滴
武汉钢铁学院实行“一级核算、

二级管理”的三点作法

鲍雪玲

我们院实行“一级核算、二级管理”的做法是：

1 、将费用指标由归口职能部门按计划分解到各

系、部，并将各项业务费 用汇集到各系、部，由其自

己掌握使用。如：原来教师差旅费、教学实习费，都

归口教务处统一审批使用。现在将教师差旅费，分解

到各系、部，学生教学实习费 也同时 与实习计划分解

到系、部。这样各 系、部把 教学差 旅费 、学生实习

费、实验专业设备维修费、学生助学金、教工福利费

等各项指标汇集到一个指标本上，除学生助学金、职

工福利费以外，其他费用可以互相调剂使用。

2 、对有些专项业务费用则仍由归口业务部门统

一掌握使用。如出国费用、外事费用，仍由外事办掌
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握包干使用；师 资及职工培训费由人 事部门直接掌

握，把一般设备费、办公用品，一般设备维修、杂支

费、卫生绿化等经费指标下到总务部门，由总务部门

包干使用。

3 、对于小额 院内互 相结 算的费用，为方便群

众，财务部门发放内部定额流通券，凭指标本到财务

室领取后相互间作结算付 款用.这样，节省了时间，

提高了工作效率。

经验点滴材料核算单、 表改革

河南扶沟县审计局  ★赵 英 俊★

为了使材料核算工作尽可能做到：既要及时提供

各部门管理所需，又要简化核算手续不重复设帐；既

要保证核算正确，日清月结，又要简化稽核和对帐工

作。我试着改变了材料核算使用的单、表固有格式，

在中、小型工业企业试 用，效果较好。

一、领料单。格式如下：

领 料 单

  单位：  年  月  日  №……………

用：①克 服了 谁 领都行，来 去不明，领料人不向车

间交单据，同用料单位 对帐难的混乱局面；②供应部

门对各种材料的库存情况了如指掌，便于组织余缺调

剂；③保管员能及时与数量备查簿核对，并能随时清

点实物，一旦有错便于查找和纠正；④养成随时结记

帐目的良好习惯，做到日 清月结；⑤一货一单方便挑

拣、归类、汇集，可满足各种需要；⑥工作量分散在

平时，减轻月终集中结记帐目的负担。

二、材料报帐、对帐单 ， 格式如下：

××仓库报帐、对帐单

  年  月  日至  年  月  日  第  号

使用说明：本单以仓库保管责任人或材料类别为

单位（必须同会计部门 所设明细帐口径一致）由业务

部门的材料会计负责定期序时填 报，本期内没有发生

业务的，要把上次报表中的本年累计如数填入。有关

增、减变化的凭证单据，除在始发时已交会计部门据

以办理收、付款项的正联外，需增加一副核对联，随

报表报送给会计部门核对。此单有如下作用：①会计

部门接审后，无 需 对方参加即能自 主地 安排对帐时

间，简化对帐工作；②及时反映出该单位（仓库或材

料类别）截止期的全貌。

中
国
财
政
杂
志
社


	经验点滴
	武汉钢铁学院实行“一级核算、二级管理”的三点作法




