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现金出纳

一忌：白条抵库不应 当 ，

二忌：收付款时作他想，

三忌：库存经常帐实异，

四 忌：短款汇报长款藏。

银行出纳

一忌：核对帐目忙 匆匆，

二忌：填写汇单字朦胧，

三忌：未达帐项多又乱，

四 忌：单据丢失查不清.
销售结算

一忌：销售计划心 无数，

二忌：利润计算乱 又粗，

三忌：售价成本相脱节，

四 忌：托收回 否无眉目.
资金管理

一忌：既 定制度不贯彻，

二忌： 来源何处无 着落，

三忌：放弃原 则遵令办，

四 忌：财务变成出纳科。

材料核算

一忌：余额核算徒具名，

二忌：大材小用不心 疼，

三忌：张冠李戴挤成本，

四 忌：差异作为防空洞。

成本核算

一忌：材料剩余不退库，

二忌：工时不全估个数，

三忌：待摊预提弹性帐，

四 忌：隐瞒真情设埋伏。

工资核算

一忌：年度更迭抄不准，

二忌；增减变动无存根，

三忌：基金总额不控制，

四 忌：基层表册不复审。

费用核算

一忌：审查票据不严 肃，

二忌：地理概况心 无谱，

三忌：津贴补助 能伸缩，

四 忌：严 格与否看亲疏。

专用基金

一忌：专款提存不专用，

二忌：先用后提搞 变通，

三忌：工 程久拖不收 尾，

四 忌：浪费资金法难容。

总帐汇总

一忌：总帐不管统驭事，

二忌：单为平衡而试算，

三忌：文字分析粗 又浅，

四 忌：报表出手任 务完。
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