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生产费用表

与其他会计报表

的不同点在于，

它不是直接根据

帐簿资料编制，

而是需首先编制

“生产费用表工

作底稿”（以下

简 称 “工 作 底

稿”），再根据

“工作底稿”提

供的资料编制生

产费用表。 “工

作底稿” 传统编

制方法很繁杂，

既难以编制，又

费时间。常常影

响报 表 按 期 上

报。 为此 ， 笔者

根据多年的经验，作了一些简化， 供同行参考：

首先， 把企业月末为核算成本而编制的 各 种要素

费用分配表的数据直接列 入 “工 作 底 稿”中的 九 大

“生产费用要素”项目；不再从生产费用类帐户中寻

找数字。如 “外购 材 料” “外 购 燃 料”项目，根据

“耗用材料费用分配 表” 和“低 值 易 耗品摊销分配

表”分析、 计算 填 列。 “外 购 动 力” 、 “工 资” 、

“职工福利基金” 、 “折旧” 、 “大修理基 金” “利

息支出”等项目则分别根据各自的费用分配表填 列。

省去许多繁琐的计算和转帐手续。至 于 “工 作底稿”

中的个别项目可根据有关生产费用类帐户的贷 方 发生

额分析后的数字，以负数列入。如 “外购 材料”项目

中的自制工具的成本和辅助生产运输车间为 外 购材料

自备的运费等。

其次，根据有关生产费用类帐户的贷方 发 生额分

析计算不包括在工业总产值内的生产费 用。如，应收

发出商品代垫运费，专项工程，新产品试 制的 成本高

于售价的差额等，以及自制设备成本、 对外提供劳务

成本、 产成品的生产成本等，分析计算后列 入 “工作

底稿”中的有关项目。

最后，计算“本期生 产 费 用 净发生额” ， 求出

“商品产品工厂成本”，据以编制 “生产费 用表”。

应当注意的是：采用按计 划 成本 核 算材 料的企

业，还应在 “耗用材料费用分配表”中将发生材 料的

计划成本调整成实际成本。
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介绍一种货票使用、

销售收入日报单

邹枝梅

为加强销货票和销售收入的管理，我局从 1983年

开始试用 “货票使用、销 售收入日报 单”，效 果很

好，它能及时发现问题、堵塞漏洞。作法是：① 每日

下午四点钟，开票员将一天填制的货票张数、销售金

额，按号码顺序，与收款员核对无误后 填 写 “ 日 报

单” 一式二联，并由开票员、收 款员签章认定。存根

联交开票人保管， “日报单”正联连同收款货票交审

核人员当日审核无误后，交会计记帐。②作废货票除

存根联外，其余联全部装入会计档案。③ 财会部门单独

设立审核人员 ， 负责销货金额的核对和货票销号 。日

报单格式如下：

货票使用、销售收入日报单

书讯  二则书 讯

中国人民大学出版社最近出版了王景 新同志

编著的 《 会计信息系统的分析 和设计》 一书。该

书主要介绍在手工操作的基础上设计并建立电 算

化会计信息系统的步骤和方法。定价 0.55元。欲

购者请直接与中国人民大学出版社（地址：北京

海淀区中国人民大学内）联系。  （任 新）
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