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介绍几种中 、 小学学杂费收费表格

杨 炜 宣

目前中、 小学内部，还有相当一部分的财、 物移

动是靠教职工自己打收据、领条作为原始凭证的。这些

“凭证”规格各异，内容不符合规范化要求，容易引

起财务管理的混乱，因此对学校内部原始凭证实行表

格化是非常必要的。

现介绍四种常用的表格， 以供参考：

表一

__
年级

__班
__

学期学杂费收费表 金额单位：元

此表为开学时收费老 师向 会计结帐的表格。要做

到：老师开给学生的收据、出纳员 开给老师的收据、

填列在本表上的缴费人头及金额三者吻合。经会计核

实后，通过管理员照此发放课本。

表二

__年级
__

班
__

学期书本领用表 单位：册

此表供管理员在各班领用书、 本、 资料时使用。

各班领用人数应与缴费人数一致。

表三

__年级
__

班
__

学期书本购入发放表 单位：册

此表供会计使 用，也可由管理员使用。根据管理

员每次购回的各种书、 本、 资料 逐 一 登 记。接近期

末时，再按表二登记发放数。

表四

__
学年

__
学期书本费收入及退款表 金额单位：元

此表供会计使用。将本学期缴费情况与领用情况

分别核填，同时应与预算外 书 本费明细帐核实，每学期

向学生公布，多退少补。

中
国
财
政
杂
志
社


	业务与技术
	介绍几种中、小学学杂费收费表格




