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据了解，各单位的仓库对材料物资的收、发、调

拨、结存一般都采用收发存三栏式数量 金 额 的 活页

帐，月终根据帐面的记录，编制报表上报财务科。对

车间部门的材料领用、仓库的盘亏 损耗 和调 拨 等情

况，都只能在发出栏内反映。费用列支或转帐，必须

按领料、调拨、报废单进行分类加总，工作极为繁重，

且易发生差错。

采用多栏式材料帐和多栏式材料 报表，可进行分

栏记录和核算。每笔数量金额和月终的合计，都能清

楚地在帐面上反映出来。据此编 制多栏 式 的 材 料收

入、领用、调拨等报表也比采用三栏式数量金额帐优

越得多。现将我们使用的格式介绍如下，供参考。
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