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介 绍 一 套 房 地 产 会 计 专 用 帐

湖南省益阳市房地产管理局 黄新旻

《城市房产会计制度》 规定： “必须将经租的房

产按规定计价入帐，准确反映 房产的原值和净值及其

增减变 动。”但由于各方面的原因，不少房管部门对

此规定一直没有很好执行，有的连帐都没有建， 有的

房产家底不清、租金漏收，使国 家遭受损失。目前，

全国性的房屋普查工作已全面展开，房屋普查资料是

建帐的最好依据，为了充分利用房屋普查资料做好建

帐工作，以利今后核算，本人特设计了如下帐簿，供

同行们参考。

1.经租房产帐（见下表格式一）。它是 “经租房

产”、 “经租房产折旧”、 “经租房产基金”三 个 科

目的联合式帐户，以幢为单位建立。

2.基数租金帐。

（ 1）基数租金——房屋月租明 细帐，以幢为单

位建立。本明细帐又分别以 公房、代管房、托管房三

类建帐。帐页正面（见第27页格式二之一）上 首各栏

按使用性质分别反映其租金计算的情况，合 计 数即是

本幢房屋的全部租金。下首各栏按月份序 时反映，应

收、实收租金和变动情况（包括基 数租金的增减、租

金的调整和损失）。帐页背面（见第27页格式二之二）

分别反映各租户的应收、实收、结欠租金和租金变动

情况。如一幢房屋的租户太多，帐页背面记载不下，

可单印制背面格式的支页附后使用，以 完整反映该幢

房屋的状况。分户各项目所列数之和应分别等于帐页

正面各项目所列数之和。

（ 2）基数租金——土地使用费明细帐（见第27

页格式三）。公用土地按单位，私用土地按个人 名称

建帐。

（ 3）基数租金——以前年度待实现租金明细帐

（见第27页格式四）。本帐又分房租、地租两类，根

据所清理的历年欠租，按租户名称建帐。

以上三类基数租金明细帐采用双重记帐法，房管

员与经租会计各一套。房管员在收取租金时记帐，核

算员凭房管员上交的租金收据记帐联记帐。要逐月核

对，以确保帐帐相符。

3.租金调整和损失明细帐（见第27页格式五）

为全面反映租金调整和损失的内容、金额，从严 控制，

故设多栏式帐反映。

经租房产明细分类帐可跨年度连续使用，其他帐

必须一年一度更换新帐。
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一 种 多 栏 式 数 量 金 额 帐

沈 衡 东

据了解，各单位的仓库对材料物资的收、发、调

拨、结存一般都采用收发存三栏式数量 金 额 的 活页

帐，月终根据帐面的记录，编制报表上报财务科。对

车间部门的材料领用、仓库的盘亏 损耗 和调 拨 等情

况，都只能在发出栏内反映。费用列支或转帐，必须

按领料、调拨、报废单进行分类加总，工作极为繁重，

且易发生差错。

采用多栏式材料帐和多栏式材料 报表，可进行分

栏记录和核算。每笔数量金额和月终的合计，都能清

楚地在帐面上反映出来。据此编 制多栏 式 的 材 料收

入、领用、调拨等报表也比采用三栏式数量金额帐优

越得多。现将我们使用的格式介绍如下，供参考。
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