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第 八 讲  

帐务处理模块的分析与设计（一）

杭州磁记 录设备厂

帐务处 理 模 块 是会计核算管理系统中的一个主

要模块。在手工管理系统中，它的 工作量在整个财务

工作中占的比例较大。特别是它的处理对象是记帐凭

证。是财务工作最基本的数据 之一。会计核算管理系

统中的其他几个模块的原始数据大部分取之于帐务模

块处理以后的分类数据。所以也可以说帐务处理模块

是会计核算管理系统中的一个基础 部分。本文介绍的

帐务处理模块，采用的是借贷记帐方法。

一、手工环境与特点分析

帐务处理包括：记帐凭证的填制、审核、登 记 等

各类明细帐、日记帐，进行科目汇总和记录 总帐等一

系列会计事务的总称。一般企业的 会 计业务采用“科

目汇总表”记帐方式，其主要特点是：记帐凭证通过

“科目汇总表”定期汇总后过入 总帐。这种记录方式

的帐簿结构为：设置 现金日记帐、银 行 日 记 帐、总

帐、明细帐等。这种记帐方式可概括为以下几点：

①根据原始单据编制记帐凭证。

②根据原始单据和记帐凭证登记明细帐。

③根据收款凭证和付款凭证登记货币 资 金 日记

帐。

④根据记帐凭证定期编制 “科目汇 总表”，然后

登记总帐。

下面是科目汇总表记帐制的帐务处理流程图：

帐务处理有以下几个特点：

①关联性。各会计分录、科目之间有对应关系，

资金应用与来源有平衡关系，总帐与明细帐 之间有统

属关系，报表指标之间有勾稽关系等。

②综合性。会计核算所反映的 指标是企业资金运

动、消耗水平、经营成果的综合结果。

③准确性。会计核算的数据要求是分文 不差，在

资金运用与来源之间要求绝对平衡。

④时效性。企业经营上需要定 期提供资金运动和

经营效果。国家要求企业定期上报决算报 表。这些都

有严格的时间要求。

⑤重复性。一笔业务 发 生，要 在 日 记 帐、明细

帐、总帐上重复登记。

二、信息流程

帐务处理模块主要是完成总帐科目的汇总及登记

总帐的任务。为了给成本核算创造条件，涉及成 本类

的几个主要科目（如基本 生产、辅 助 生 产、车 间经

费、企业管理费等科目）的二、三级明 细核 算，一般

可在本模块内一起处理。而其余科目的明细帐可在各

自的模块中处理。下面是 帐务处理模块 的 信 息 流程

图。其中，明细帐多少个（即n的具 体数 值）由具体

情况确定。虚线为帐务处理模块的边界，帐务处理模

块还接受来自其他模块的数据，如材料核算中的材料

领用分配数据，经过 本 模块 登入成本核算的明细帐

中。又如专用基金核算模块可从凭 证历史文件中取出

凭证数据进行处理。（图 见47页上）
帐务处理模块是以一定数量或一定时间的记帐凭

证作为一次输入的内容。通过输入，校验、合法性检

查，建立一个临时凭证文件。再进行登 帐处理，记入

总帐文件、明细帐文件及明细帐合计文件。明细帐合

计文件包含本科目每项明细项目的本月累计、全年累

计及余额。把凭证数据归并到凭 证历史文件中（一般

以一个月的全部凭证数据为一次存贮单位）。根据凭

证文件中计算出的本期发生额和总帐文件中的上期余

额，进行科目汇总，输出科目汇总表。月底以同样的
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方法可得到全月科目汇总表，替代总帐。根 据明细帐

文件和各明细帐合计文件中的 数据，可得到各明细帐

的本月发生额及余额。最后在每个月底，把凭证历史

文件中的全部凭证转储到软盘片上保存，便于以 后的

查询。

三、数据的组织和安排

如果用D B A SE- I建立会计核算管理 系 统，那

末，首先应确定数据存放的格式。我 们 知道D BA SE

- I数据文件可看成一张表 格，每一行的数据作为一

个记录，每一列的数据作为一个字段。确定数据的格

式，也就是建立一个框架，以后的 数据存放就是按照

这个框架格式进行。本节只介绍几个帐务处理模块中

主要的数据格式，其他一些数据格式有的在后几节中

介绍。

1 、凭证文件的数据格式

帐务处理接受日常的三种凭证：收 款凭证、付款

凭证、转帐凭证。为了便于计算 机处理，把三种格式

的凭证转换成统一的格式存放，其格式如下：

其 中：日 期 是 字 符 型占 8 位，为凭证 编制日期，

格式为：年/月/ 日。例：86年 1 月 1 日，存 放 格 式

为：86/01/01。凭证编号是字符型占 7 位，前 4 位是

凭证类别，分 “现金”、 “银行”、 “转帐”，后 3

位是凭证编号。例：现 金012，银 行134，转帐003。

借方科目编号，贷方科目编号是字符型占20位。例：

“145、01、23” ， “141、1445、01、05”。摘 要 是

字符型占20位，是对本笔业务的 说明，可用汉字或字

母数字，如果是汉字，最多10个汉字（一 个汉字占 2

位）。发生金额是数字型占11位（小数点 后 2 位，整

数部分 8 位，小数点本身占 1 位）。

2 、总帐文件格式

总帐文件应包括各科目的上期余额、本期发生、

本期余额以及本月发生累计，全年发 生累计，上月余

额，上年余额等项目。这些项目的设立可满足不同需

要的科目汇总表。由于篇幅有限不能把总帐文件格式

全部列出，下图只列出部分项目，其余 项目可依次类

推。

其中：科目名称是字符型可装12个汉字。

3、明细帐文件格式

明细帐文件是把记帐凭证中那些有二级或三级科

目的明细数据保存起来。把一笔业务分解 成一笔以上

数据，装入明细文件中，其中贷方科目的对应金额要

加上负号，这样就能区分借方金额 和贷方金额。明细

帐文件的格式如下：

例：记帐凭证在凭证文件中的存放格式如下：

通过计算机处理，分解成二笔明 细帐后，明细帐文件

的存放格式如下：

其中对应科目只需用一级科目编号表示。

4 、明细帐合计文件

帐务处理模块中处理涉及几个成本类科目的明细

帐，就需要对每个科目明细帐设立明 细帐合计文件，

每个明细帐合计文件应包括相应科目下属子科目，各

子目均有本月发生累计、全年发生累计、本月转出及

余额。其格式如48页表：

说明：每一项目内容用 4 个 记录表示。 * * * *

为某一产品或某一工程项目的代号或 者 是 部门代号

（称为工作令号） 前面加上A、B、C、D、分别表
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示本月发生累计、全年发生累计、本月 转 出及余额。

子目 1 ，子目 2 ，……，子目n为下一级子 科 目的内

容。如采用D B A SE-I，n的最大值为31。
例：基本生产明细帐可设立二级及三级科目，如

果二级科目为产品代号，三 级 科目 设置 5 个成本项

目，如：材料费、专用费、工资、车间经费、企业管

理费。若科目编号为：

产品代码为1504，基本生产科目中的子科目企 业管理

费本月发生额为245元，那么在明细帐合计文件中如下

表所示：

新老会计叙家常
我是怎样处理好与领导的关系的

刘 培 元

我做会计工作二十多年了，现在是镇财政所长兼

政府财务会计。去年我所被评为驻马店地区财政系统

先进单位，领导和同志们 夸 我 干 得不错，也有称我

“红管家”的。当然，这都是党和同志们对 我们工作

的鼓励和鞭策。做会计工作的同志中，常常有人抱怨

领导不重视财会 工作，对这个问题，我想来谈谈自己

的一点体会。

我初当 会计时，工作也做了，气也受了，困难还

是 解决不了。认为是领导上不重视，不支持，心怀埋

怨情绪，就是不知道向自己方面找原因。后来通过向

先进单位和先进个人学习，总结经验教训。才发现主

要还是自己没及时向领导 汇报，领导心中没数，表现

了对会计工作不够重视和支持不力的现象。我深刻体

会到，要想搞好会计工作，就必须及时向领导汇报，

以取得 领导的重视和支持。从那以后，我很注意这个

问题。上级发来的 文件及时送给领导看；上级布置的

工作及时地向领导汇报；工作中的情况和问题也及时

报告领导。每月底结帐后，我把镇财务帐各帐户余额

平衡表和当月各帐户的资金活动明细表复写五份，除

留一份底外，其余分别送给镇领导和抓财务工作的负

责同志每人一份（此方法已经坚持十多年）。此外，

有些问题还作专题汇报，对急需做的工作和应解决的

问题，在汇报情况的同时还提出对问题处理的意见。

这样做了以后，领导既了解了政策和规定，也做到了

心中有数 ，说话有据，措施有力，对财会工作也就重

视 和支持多了。财会人员在思想上、工作上有了问题

和困难，领导上就 及时给予指导和帮助。关系也感到

密切了。对困难大的工作，领导同志 还 亲 自 主持开

会、亲自作思想工作哩！在领导的重视和支持下，加

上自己的主动努力，财会工作中的问题，也就迎刃而

解了。所以，财会人员要处理好与领导的关系，取得

领导的支持，就应注意多请示，勤汇报，沟通情况 ，

当好领导的参谋和助手。

（作者单位：河南省确山县城关 镇 财政所）
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