
业务与技术 如何使用 预算拨款凭证

流 言

一、为什么要采用预算拨款凭证

国务院在1985年颁发的《 中华人民共和国国 家金

库条例》 中规定：“国家的一切预算支出，一律凭各

级财政机关的拨款凭证，经国库统一办理拨付。”目

前，我国各级财政机关和主管部门办理预算资金拨付

和转拨时，主要 有划 拨资金 和限 额拨款两种拨款方

式。在实 际工 作中，以划 拨资 金方式拨付 预算资金

时，通常 采用 银行 汇兑和付 款委托书结算方法。其

中，对同城用款单位拨款使用付款委托书结算；对异

地用款单位拨款使用汇兑结算。1988年底，中国人民

银行废止了付款委托书和省内限额结算等几种结算方

法。这给预算资金的拨付带来一些影响。如果同城拨

款改用支票取代付款委托书，会产生一些难以 解决的

问题。第一，支票填写层次多，会大量增加财政部门和

主管部门的拨款事务性工作；第二，单联支票手续不

够严密.不能满足领拨款双方的记帐需要；第三，财

政、主管部门和单位之间由于支票填写日期与入帐日

期不一致，国库难以准确掌握库存变化情况.不仅难

以和财政对帐，甚至可能因国库报告中财政 库存数字

不实而出现超库存拨款的 “空头支票”。为解决上述

问题，财政部和中国人民银行最近根据预算资金的管

理需要和拨付特点，专门设计、印发了“预算拨款凭

证”样式，对预 算资 金的 拨付 和转拨作出了新的规

定。
二、如何使用预算拨款凭证

1.预算拨款凭证的使用范围

根据财政部和中国人民银行的规定， 预 算 拨 款

凭证适用于各级财政部门以划拨资金形式拨付给同城

用款单位的各种财政资金和主管部门 转拨给同城预算

单位的预算经费。也就是说，财政部门拨付给同城任

何用款单位的各种资金（包括预算资金、专款、预算

外资金等）都必须使用预算拨款凭证。而主管部门只

有在转拨同城所属单位预算经费时，才使用预算拨款

凭证。

财政部门拨付给异地用款单位的各种财政资金和

主管部门转拨给异地所属单位的预算经费（指采用划

拨资金方式的），继续采用汇兑结算方法，即使用银

行信汇或电汇凭证办理拨款。

各企业、事业行政单位除拨付 预算经费以外的其

他经济往来，应按《 银行结算办法》 的规定办理，不

能使用预算拨款凭证。

另外，实行限额拨款办法的中央级事业行政单位

申请和转拨经费限额时，仍按现行的经费限额拨款办

法办理；即主管部门申 请经费限额时，使用“经费限

额申请书”；转拨经费限额时，使用“转拨经费限额

通知”。

2.关于预算拨款凭证的使用方法

预算拨款凭证格式如下：

预算拨款凭证（支款凭证）

  第一联：

拨款日期  年  月  日 1 第 号
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凭证第二、 三、四联下端样式：

  第二联：

第三联：

第四联：

预算拨款凭证一式四联，各联的用途是：

第一联：支款凭证，由付款国库或付 款单位开户

行作付出传票：

第二联：收入凭证，由收款单位开户行作收入传

票；

第三联：收款单位的收款通知；

第四联：回单，付款国库或付款单位开户行盖章

后退给付款单位。

各级财政部门或主管部门在拨付 或转拨预算资金

时，应签发预算拨款凭证一式四联。凭证所列各项目

必须填写完整、齐全，并特别要注意以 下几点：第一，收
款单位和付款单位名称必须填写全称，不能省略或用

简称；第二，“用途”一栏的填写要简明扼要。在预

拨下年度经费时，要注明经费所属期限，以便收款单

位清分入帐；第三， “类、款、项”栏指拨付预算资

金所属预算科目名称，必须按适用的国家预算资金所

属预算科目名称，必须按适用的国家预算支出科目填

写，“款”、 “项”要填写全称，不能以科目编号代

替；第四， “拨款金额”数字大、小写必须准确，字

迹清楚，不得涂改，如果金额填写有误，应 重新填制

一份凭证，并将原凭证销毁。预算拨款凭证各项目填

写齐全后，须加盖拨款单位公章（预留印鉴）方才有

效 。

预算拨 款凭 证填 好签 章后，即可提交所 在国库

（或开户行）办理 拨款。无须再 另填其他 银行结算

凭证（如转帐支票等）。过去个 别地区银行有要求拨

款单位在提交有关拨款凭证的同时加开支票的，应予

以纠正。国库（或开户行）收到 拨款单位签发的 预算

拨款凭证，经审核无误，即据以办理转帐， 将凭证第

一联留作付款转帐凭证，第四联回单盖章 后退回拨款

单位；第二、三联转给收款单位开户行。收 款单位开

户行收到预算拨款凭证第二、三联经审核后，应 将第

二联留作收款凭证，及时把款项转到收 款单位帐户，

并将第三联交收款单位通知入帐。

预算拨款凭证是国家预算资金支拨与转拨中使用

的专用凭证，必须严格按照财 政部和中国人民银行规

定的 范围 和用途 使用。由于预算 拨款凭证是由各省

（自治区、直辖市）财政部门负 责组织印制、发行，

并规定省内统一更新期限，因此，各级财 政部门和主

管部门应积极做好凭 证的印发工作， 以保证预算拨款

的顺利进行。

业务与技术效益工资的计算办法

曾锡高

随着经济体制改革的进一步深 化， 效益工资已成

为调动企业职工积极性、提高 经济效益行之有效的分

配方式。为提高工作效率，以下介绍几个与效益工资

有关的公式，供企业财会人员、财税工作者参考。

一、应提效益工资：

企业基数工资、税利 确定后，工资增长率是不变

动的，故按年、季、月计提增长工资额 计算比较简便。
二、财税部门核实应提工资额：

计算结果是负 数为调 减利润、调增工资。

以上公式计算结果 可用以下办 法验算：

在实际工作中， 各企业工资同经济效益挂钩的办

法不会完全相同。使用以 上基本公 式时，应根据企业

具体情况灵活 变通。
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