
业务与技术
介绍一种简化的记帐凭证

杜怀荣

记帐凭证一般分为“收 款凭证”、 “付款凭证”

“转帐凭证”三种。乡镇企业由于规模不大，经济业

务不是太多，因此除个别单位 外，记帐凭证可只采用

一种格式（即不分收款、 付款、转帐）。下面介绍一

种简明实用的记帐凭证格式，供参考。

记 帐 凭 证

注：此格式通用。如使用借、贷记帐 法则 将会计科目

栏括号中的增、减二字划去。如使 用增、减记帐 法则将借、

贷二字划去。

意 见 与 建 议

加强专控商品管理的几点建议

朱玉龙  贾晓宇

大力压缩行政经费和社会集团购买力，是压缩财

政支出的重点之一。但从当前情况看，专控商品的失

控问题仍较严重。为了有效地制止专控商品的失控，

我们建议抓好以下几项工作：

一、加强事前监督，把好计划关、审批关。

计划、 审批是管理专控商品工作的起点，做好这

一步，就能发现苗头，及 时制 止，防患于未然。计

划、审批工作主要由计划部门和财政部门负责。计划

部门应安排好控制指标，协调产、供、销平衡；财政

部门要注意严格审批，把专控商品管理工作同财务管

理工作结合起来，对实际不需要的和没有合理资金来

源的坚决不予核批，力争杜绝乱挪资 金抢购专控商品

的现象。

另外，我们建议，今后计划，财政部门将下 达的

计划和审批的批件抄送审计机关一份。这样做，一方

面是便于审计机 关 掌 握 情况并结合审计工作 监督检

查；另一方面也使购买单位从心理上引起 重视，从而

减少无证购买和超指标购买的问题。

二、加强事中监督，把好供货关、结算关。

据了解，一些违章购买专控商品的单位，一般是

在未列入计划、未经控办批准或根本就没有 提出申请

而直接在商业部门购买的。在这种情况下，最有效的

监督就是供货监督。因此各地商业部门要严格按制度

办事，把好供货关，对没有审批件的，坚决不售予。
结算监督是对供货监督的再监督，行使结算监督

的主体是银行，其任务是 把 好 结 算关，对违章购买

（出售）专控商品的款项不予转帐付款。并注意识别

发票的真伪，对那些开假发货票和填假用途的行为，

要予以抵制和揭露。

三、加强事后监督，把好报销关、检查关。

财政部门在审查决算时，要注意发现违章购买专

控商品的开支，要从决算中予以 剔除，不准报销。对

超过控制指标和不经批准购销专控商品的行为，一定

要按规定严肃惩处。可分别情况给予令其 退货、没收

物品、罚款直至追究有关人员和领导责任的处理，以

儆效尤。
检查不仅仅是对购货方的监督，也要对供货方进

行监督，各地要对执行国 务院《关于严格控制社会集团

购买力的紧急通知》好的商业企业和个人予以表扬，对

执行较差或明知故犯的违章出售专控商品的人员要批

评教育并扣发当月奖金，情节严重的还可根据有关规

定没收单位所得进销差价款、取消本人和企业当年的

评优资格并追究有关领导责任。
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