
经验点滴

介绍一种“差旅费报销单”

王筱鹏

财政部颁布新的《 关于国家机关、事业单位工作

人员差旅费开支的规定》 以后，不少企业单位也参照

执行。新规定在对出差人员“五定”（定任 务、定人

数、定地点、定时间、定费用）的前提下，对出差人

员的住宿费、市内交通费、伙食补助费实行“分项计

算，总额包干，调剂使用，节约归己，超支不补”的

办法，收到了较好的效果。但在实际工作中，由于出

差人员是先借支，后报帐，所以，在出差人员报销差

旅费时，财会人员必须查阅其借款凭证，才能据以检

查其“五定”的 执 行情 况，并按有关规定处理。这

样。 既加大了财会人员的工作量，又造成重复劳动，

影响工作效率。针对这种情况，武汉印刷厂设计了一

种“差旅费报销单”，使之能一目了然地反映出差人

员 “五定”的情况，以 便 于 领 导审批、财会人员审

核，较好地解决了这个问题。格式如下：

差 旅 费 报 销 单

书訊 《企业财务管理》

一书即将出版

由王又庄教授主编的《企业财务管理》 一书，将

于今年 9 月份由北京经济学院 出版社正式出版。全书

约38万字，定价5.50元，另收10%邮 挂费。购者请将

书款汇至：北京 朝阳区北京经济学院内中华会计师事

务所第三分部（邮政编码：100026）；开户银行：北

京工商银行关东店分理处；帐号：144150-06。
（本刊通讯员）
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