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由于往来帐所依

据的原始凭证一般有

采购人员传递、推销

人员传递、挂号信传

递或其他人员传递等

几种情况，为了避免

差错或丢失造成债权

债务双方余额不符，

本人设计了一种“往

来转帐凭证”（附文

后）。

填制方法：销货

单位将要转帐的票据

核对后，把有关数据

填入此凭证中。“编

号”栏可根据业务发

生的年、月及与购货

单位本年发生的业务

次数表示，如：93 年 2

月发生的第 3笔业务

可写成 9302-3；“上

期余额或欠款”栏，如

购货单位在销货单位

有余款则划去“欠款”

两字，根据其帐面写

明余额数，没有发生

的栏目可划“ ×”表

示；“欠款或余款”栏与其相似。如果双方业务复杂可在

其后面附上详细的业务记录的资料。

本表一式三份，双方各订入记帐凭证一份，填制单

位（一般由销货单位填制）留存一份。

使用此凭证的好处是：

第一，保证双方入帐的准确性、一致性，购货单位

根据销货单位填制的“往来转帐凭证”中的有关数字与

其所附单据进行核对，无误后入帐，如购货单位审核后

有异议，及时转告销货单位，商议后达成一致意见入

帐。

第二，及时核对双方的债权债务是否正确，力争在

事中进行会计监督与核算，保证会计记录的真实性、可

靠性，随时随地完成债权债务的核对工作。

第三，避免票据在传递过程中丢失，如有丢失或附

单据的张数缺少，根据其编号及“凭证”中“附单据张

数”栏即可查出。

另外，往来票据张数多或少都应使用为好，因为用

此凭证，即可作转帐又可核对双方帐目。
往来转帐凭证

年 月 日 编号

经验点滴陕西机床厂清欠促销办法好

邢 煜

陕西机床厂为了既避免“三角债”的困扰，又能调

动销售人员的积极性，扩大商品营销，从控制发出商品

入手，实施万元销售收入费用含量系数监控和发出商

品比例监控，取得了较好的效果。

万元销售收入费用含量系数监控办法是将营销人

员的工资、奖金以及财务处不再报销的差旅费、住宿

费、伙食补助、交通费、业务活动费、办公费、会议费、工

具劳保费等所有费用按照销售收入的费用含量系数从

累计实现销售收入中提取并列支，结合发出商品的监

控比例予以奖惩，节余归己，超支不补，年终清算。即销

售费的实际控制额等于销售收入乘以费用含量系数加

减发出商品奖惩额加减其他奖惩因素
。

发出商品监控

比例办法是将月实际发出商品占用额除以月发出商品

限额，以计算各种发出商品的监控比例，并以此考核。

若监控比例大于 1，则为发出商品痛苦指教，按占用期

限比照同期银行利息额的 10%予以罚款；若发出商品

监控比例小于 1，则按低于限额部分的 3.5%加计奖

金。同时，为了确保发出商品的货款回笼，还对不同资

信水平的企业，实行不同的销售结算办法：对于资信较

好的 A 级企业，允许先提货后付款；对于资信一般的 B

级企业，允许分期付款；对于资信较差的 C 级企业，则

必须款到发货；一律现款现货，不再赊售。该厂实行上

述办法后，1992 年在实现利润完成年计划的 160.8%
的情况下，定额流动资金周转较上年加速了 62天。
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