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出纳工作“五忌”

杨 凯

随着社会主义市场经济的不断发展，企业与企业、

企业与个人之间的经济往来越来越频繁，而每 一项经

济往来又都与出纳工作紧密相联。为了搞好出纳工作，

避免国家和企业的资金受到损失，笔者认为，作为出纳

人员必须做到以下几点：

1.忌急躁。出纳工作是一项非常繁忙的工作，特别

是在人多业务忙时一定要集中精力，沉着冷静。做到这

一点不仅要有良好的修养，而且还要不断地提高自身

的业务素质，熟练掌握工作技能。只有这样才能使出纳

工作有条不紊，不出差错。

2. 忌粗心。出纳工作产生差错大部分都是由于出

纳人员粗心大意造成的。作为出纳人员，在日常工作中

收钱、付钱一定要亲自过手，亲自过目，严格按照有关

规章制度和工作程序办事，认真细致地把好关，任何一

个疑点都不能放过。

3.忌懒惰。懒惰也是出纳工作产生错误的原因之

一。因此，出纳人员在日常工作中必须做到帐目日清月

结，多余现金每天及时送存银行，使库存现金决不超过

规定的限额。决不能有坐支现金、白条子顶替库存现金

的现象发生。同时，出纳人员每天下班前应检查现金帐

余额是否与库存现金量相符，如不相符应及时查找原

因。另外，银行存款帐与银行对帐单也应及时核对，如

有不符则及时通知银行进行调整，以防资金被外人占

用。

4.忌泄密。作为出纳人员必须保守财务机密。在日

常生活中，有的出纳人员对去银行送取款的时间、路线

不保密；有的将钱拿在手里不加任何掩饰；有的将钱装

入衣兜里鼓鼓的，路遇熟人长时间地闲谈；等等。这些

现象都会使犯罪分子有可乘之机。为了不使犯罪分子

有作案的机会，我们出纳人员必须时刻提高警惕，严加

防范，使现金安全及时地传送，避免国家与企业的资金

受到损失。

5.忌宽己。出纳人员加强自身的思想政治教育，廉

洁奉公，是防止出纳工作出现差错的重要保证。出纳人

员要及时告诫自己，严于律己，企业的财产是职工的血

汗，决不能随随便便动用或侵占一分一厘，这是出纳人

员最起码的职业道德。

总之，要做好出纳工作，必须提高自身的业务素

质，要有主人翁的责任心和良好的职业道德，不骄不

躁，谦虚谨慎地做一名合格的出纳人员。

财会之窗

未来国际会计

发展趋势

《当代财经》1994 年第 1 期发表作者王雄的文章，

提出未来国际会计的发展趋势是：1.国际会计是研究

和解决企业因跨越国境的经营活动所涉及的会计问

题。随着国际经济形势的急速发展，国际会计将逐渐加

快在世界范围的延伸和应用，以及向宏观领域深化和

发展的步伐。2.将朝着综合性会计科学的方向发展。作

为会计科学的新领域，必然吸收其它会计学科的成果，

综合借助于多种学科知识和多种技术手段，通过各门

学科的相互渗透和结合来完善和发展本学科。3.将妥

善解决国际会计的三大难题——通货膨胀会计、外币

折算会计、企业合并会计及合并财务报表。这是国际会

计发展进步的重要突破点。4.未来国际会计将接近或

达到其理想目标——建立一套任何国家均可适用的会

计准则和方法，在全世界推广统一的会计模式。5.伴随

着社会经济的进一 步国际化，国际会计不仅在理论研

究方面，且在实际应用方面，都将取得突破性的进展，

逐渐被各国的经济与企业界所普遍采用。6.建设和完

善会计组织。推动国际会计交流、协调会计差异，将成

为未来国际会计组织的重要内容，其组织不仅是国际

会计准则的制定和推行工作中心，还是协调中心。7.未
来的国际会计将成为新型专业，培养能面向世界的会

计专门人材。 （晓 实 摘）
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