
三、做好资产评估前附列资料的准备

结合本单位评估的实际情况，对照下述条目，有选

择地准备相应的资料：

1.根据需要提供部分或全套评估基准日的会计报

表；

2.能确定资产所有权和使用权的有关证件，包括

《土地使用权证》或《国有土地使用权申报登记证明》、

《国有资产产权登记证》、《房屋所有权证》或由主管单

位出具的资产所有权证明。

3.能反映资产性质、质量等状况的证件，如危房鉴

定书、租赁合同、报废设备批件、特种设备许可证、计量

测试仪器的年检合格证、专用设备的技术说明书、图纸

等。

4.能反映主要生产用机器设备和储备资产的各项

技术经济或性能指标的有关资料，如设备利用率、完好

率、新度系数、大修理周期、保养、更换、维护记录，材料

质保书、化验单、理化分析报告、效期商品规定、消耗定

额、损耗系数等。

5.有关能反映评估特定目的以及评估特定需要的

有关资料，如意向书、项目建议书、可行性报告及其它

政府部门的批准文件。

6.国有企业须提供国有资产管理办公室的资产评

估立项书；集体所有制企业须提供主管部门同意实行

资产评估的批件。

7.提供被评估单位的基本概况，包括隶属何主管

部门、生产经营范围、下属分支机构、主要生产车间（部

门）等。

8.评估无形资产须准备该项资产的基本情况资

料，内容包括研制过程、技术性能、鉴定状况、设计能

力、预计效果和已实现的能力或效果，提供为获得该项

无形资产实际所发生的费用成本，以及一定期间的社

会或同行业的平均利润率，提供该类项目技术性能、功

能的变化趋势以及剩余经济寿命等。

9.能反映有关资产的定量、规格等数据的资料。如

占用土地和房屋建筑物平面图、预决算资料、室外公用

设施、输电、给水、供气、工业用管道等线路图和规格、

数量以及变压器容量、水表的公称口径、平均日用水量

等资料。

10.在建工程项目的预算和实际已发生费用，以及

有关能反映工程形象进度的有关资料。

11.涉及有关债权债务方面的函件、合同、协议书

及对方的生产经营状况等资料。

12.有关能反映呆滞积压、残次物品、材料的技术

性能指标，以及进货渠道、订货合同、供方报价单、经销

公司的挂牌价、调价通知书等资料。

13.在产品、产成品的成本核算资料；基准日的产

品的出厂价，平均税负率、销售费率、销售利润率累 计

的财务费用，管理费用，以及现行市场成交状况等。

四 、做好资产评估前组织落实的准备

由 于资产评估工作面广量大，尤其是整体评估几

乎涉及各个职能部门，为此，评估前被评估单位应拟定

好各 评估专业组的协评人员对口 名单，并由企业有关

领导担任项目负责人，负责组织协调。同时对协评人员

要做好评估前的动员工作，使其明确评估意图和各自

的职责。此外，尚须为评估机构预先准备好进驻评估点

后必要的工作条件。
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