
意见与建议

应当重视转账凭证的原始附件

胡文炜

在会计基础工作中，一些企业对转账凭证的原始

附件重视不够，原始附件短缺不全现象时有发生，给

企业会计核算与管理造成困难，影响会计基础规范化

质量。如，1.计提基金不附原始凭证，造成复查困难，不

易纠正差错。2.折旧、待摊费用、递延资产摊销和预提

费用提取不附原始凭证，有的会计人员错误地认为反

正每月摊销额一样，附原始凭证是多此一举。3.应缴款

项不附原始凭证，认为反正以实际缴纳为准，有差额

可在下月调整，造成核算失实。4.固定资产清理等科目

结转时不附原始凭证，会计人员自作主张，反映了企

业管理上的问题。5.应收应付账款，其他应收应付款的

子目户名之间转户不附原始凭证，有时虽然两个户名

是属同一家单位 ，但并户时也应有明确的依据，不能

随意并户。也有不是同一家单位，在往来中出现抵销

转户现象，这就特别要有转户的书面依据作为原始凭

证，否则有可能出现经济纠纷，应付账款或其他应付

款转户不能凭某一经手人说了算，否则有可能造成管

理上的漏洞。6.有些银行转账凭证，如工会经费解缴，

只凭一张缴款单编制记账凭证，没有同时附上计提依

据，这同样是原始凭证不完整。
转账凭证的原始附件不全应当引起有关部门的

重视，企业财会部门、财会人员，应当意识到由此可能

产生的漏洞和核算差错。在财务检查中也应把转账凭

证的附件是否齐全列入检查范围，从而规范企业会计

基础工作。  责任编辑  许太谊

意见与建议业务招待费超支应引起重视

袁景萍  刘莉莉

企业业务招待费超支不仅严重影响了企业的正

常发展，同时为滋生腐败打开了方便之门。怎样才能

控制业务招待费支出，笔者提出如下建议：

1.领导重视，以身作则，压缩支出。由于吃请者大

都是领导或拥有一定职权的人物，因此，要切实强化

领导责任和有权部门的廉政建设 ，把管理机制和责任

机制有效地结合起来，本着“必需、节约、合理”的原则

使用招待费。
2.建规立制，强化约束，堵塞漏洞。要结合本行业、

本单位实际 ，制定出具体的行为规范和纪律。要对业

务招待费的开支标准、使用范围 、支出项目和审批程

序等加以明确。同时，要把业务招待费开支与企业经

济效益挂钩。
3.整顿财务，搞好核算，严把报销关，严禁私设“小

金库”。财务人员要忠于职守，坚持原则，严格按照国

家有关规定进行管理、核算，加强对招待费发票金额

和事项的检查签批。
4.加大监督，严明法纪，扶正驱邪。要加强对业务

招待费支出情况的监督和检查，并对金额大的报销单

据组织专项调查，防止接待应酬过多过滥。企业要坚

持每半年向职代会据实报告业务招待费使用情况，接

受群众监督。要通过新闻媒介对严重违纪的招待费超

支大户给予曝光，发挥舆论监督作用。
5.有效治理，惩治腐败，以儆效尤。要尽快制定对

违纪违规者的处理办法，使执法机关能对其进行有效

的惩治。对有令不行，有禁不止，顶风违纪，情节严重

的要追究党纪、政纪处分。

责任编辑  温彦君
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