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企业应加强信用卡的管理

李爱平

随着金融体制不断改革，近年来各大银行都推

出了使用方便、灵活快捷的信用卡。由于它们既可以

转帐结算，又可以取现，还可以按规定短期透支。基

于这些优势，它们的发展速度之快，使用范围之广，

拥有客户之多，是其他结算方式所难以比较的。但由

于使用地点不固定，使用时间不限制，使用方式不统

一，给企业的管理也带来了很大的不便和困难。那么

企业如何才能搞好信用卡的管理呢？我认为企业应

从以下几方面做好信用卡的管理工作。
一、单独建帐，分开管理。因为信用卡在存在方

式和使用上既形似银行存款又形同于随身所带的现

金，所以应把信用卡视同一种特殊的货币资金，进行

单独建帐，分开管理；在会计科目上可使用“银行存

款——信用卡”；其帐户设置和记帐方式跟“银行存

款”一样。
二、及时结帐。因为在企业里使用信用卡者大多

是外勤人员，而且使用地点多在外地，什么时间，什

么方式使用都由使用者根据需要选择。由于他们经

常在外，使用情况很难及时反映到企业财务部门，因

此使用者必须及时主动地与企业财务部门结帐；企

业也应该制定相应的结算制度予以控制，加强管

理。
三、及时对帐。一般来说，发卡行每月都有信用

卡对帐单寄给企业，企业财务部门应在收到对帐单

时及时对帐，将已经结帐的卡号和笔数一一勾对，发

现没有勾对的即为未结帐的，应将卡号和摘要、金额

作备忘登记，并核对这些卡号是否本单位人员所有，

如有误，应及时与发卡行取得联系，以便纠正。
四、主动清帐。就是说在上述对帐的基础上，发

现没有及时结帐的笔数，企业财务部门应主动根据

卡号找到相应的持卡者，通知其及时结帐，以使费用

及时入帐和做到企业帐与银行帐相符。
五、手续要清。因为持卡者使用时是直接与银行

办理手续的，不通过本单位的财务部门，为防止凭证

丢失，责任不明，结帐与否说不清楚，在使用完毕后

与企业财务部门结帐时，结帐双方都要做到手续完

备，责任明确。财务部门可开具收款收据，也可使用

“信用卡凭证交接簿”等。
除了这些，企业还应在平时做好基础工作，如对

持卡者进行登记（卡名、卡号、姓名等），便于对帐核

对；发现透支及时补足以维护信誉和减少利息支出

等。
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对增值税票的几点建议

赵 玲

1996 年第 4 期《财务与会计》刊登的“希望增值

税专用发票有个统一填写规范”一文，的确说出了基

层企业办税会计的心里话。在此，我也就工作中遇到

的有关增值税发票的问题谈谈看法。
1.增值税票面额的限定上应统一标准。现在的

情况是如“万元”增值税票有的税局认为该票不仅可

以开万元金额，也可以开千元金额。而有的税局认为

万元票不能开千元金额，否则为不合格发票。
2.增值税票附件的印制上应统一规定。有的增

值税票的附件上有编号、还有“税局监制”字样，也有

的附件上面什么也没有，甚至有的税局根本不给用

户提供附件，而没有附件的发票又被另一些税局视

为不合格发票。
3.增值税票的填制要有统一要求。有的税局要

求“合计”栏要将数字填满，有的税局却无此要求；还

有的税局要求“单价”要保留小数点后四位，而因保

留四位造成的误差，又往往被税局认为是不合格发

票。
4.增值税发票的使用期限应适当延长。为了防

止有些企业在增值税票上作手脚，有的税局制定了

“一本增值税票最多用两个月”的规定。因为许多企

业既要用“万元”增值税票，又要用“十万”、“千元”增

值税票，有时一本发票只开了三四份就被废掉了。无

论对国家、对企业都是一种浪费。为此建议将增值税

票的使用期限延长为一个季度或半年。
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