
的記录是否相符；查明出納人員对現金的收付是否都

有合法的根据（收支凭單或經过会計人員批以收付現

金的原始凭証），有无非法收付和私自挪用情况；查

明現金出納的記录是否及时，是否按照規定將不同性

質的款項作了分頁記录；查明現金余額和現金收付，

有无違反中国人民銀行有关現金管理的規定，現金保

管是否安全。
（ 4）对往来款項的檢查。往来款項的檢查，应

着重对暫付、应收、应付和应繳預算收入的 款項 进

行。对暫付款的支付，应查明有无超出規定范圍的現

象；請款、支付和結算是否都按照規定的手續；对不

及时前来結算和交回余款的暫付款負責人，会計是否

进行过督促和檢查。对应收款項，其中屬于預付款部

份，应查明是否都系按照合同或有关規定支付的，支

付以后是否进行过监督幷进行結算；对其中屬于应收

賠偿款和应收收入款部份，应查明是否及时催收；应

收款如有呆帳損失时，应查明是否因意外情况而 发

生
。
对应付款項，应查明偿付是否及时。对应繳預算的

收 入款項，应查明解繳是否及时，有无积压或挪用。
（ 5）对庫存材料的檢查。对庫存材料的檢查，

应从会計人 員和材料管理人員双方面进行。对会計人

員，应查明是否按照規定的范圍进行庫存材料的 核

算，有无应作庫存材料核算而却未进行的；同时，还

必須查明会計人員对材料曾否組織进行定期檢查或抽

查，清查的結果，又是否按照規定来处理。对材料管

理人員，应查明材料的收发，是否按照規定建立了驗

收和領料制度并按时进行了登記；同时，还应查明材

料登記簿上平时的材料余額是否符合于儲备定額，定

額有无偏高或偏低情况，材料保管是否安全。
（6 ）对固定資产的檢查。对固定資产的檢渣，

应从会計人員和財产管理人員双方面进行。对会計人

員，应查明凡符合固定資产条件的設备和家具等，是

否都已进行固定資产的核算；同时，还必須查明会計

人員对固定資产曾否組織进行定期檢查或抽查，清查

的結果，又是否按照規定来处理的。对財 产管理人

員，应查明对固定資产的增加、領用、調撥和 报廢

等，都是否根据合法的原始凭証来办理，对各部門使

用的固定資产，是否已按財产的所在地点和对財产負

有完全責任的人員作財产的登記，家俱、設备上有无
編号，庫存的固定資产保管是否安全。

此外，对于报表上的数額是否与帳簿相符，前期

通过报表审核或实地檢查所提出的各項缺点克服的情

况如何，也必須加以檢查。檢查的結果，应 作成記

录， 然后由財政机关根据不同情况，通知被檢查机关

采取有效措施加以改进。
总之財政机关对單位預算机关会計工作的指导和

监督，是促使單位預算机关健全会計工作的兩个必要

方面，只有加强指导，才能給單位預算机关順利完成

会計工作提供条件，同时，也只有加强监督，才能保

証單位預算机关会計工作的順利完成。

鎭江專署是怎样

节省長途电話費的

1955年 4月以前，鎭江專署在

長途电話的使用上，由于沒有相应

的管理制度，存在着严重的浪費現

象。例如：（1）事无大小，象向

各县要选拔运动員的数字，負責干

部从外地回来要汽車去接等，都使

用長途电話。（ 2）事前不拟定通

話提綱，講話沒中心，寒暄客套，
东拉西扯，而延長了通話时間，多

花了錢。（ 3）部門之間互不通气，
如地委合作部和專署农业科同一天

內分別打長途电話向下边要同一材

料。（ 4）挂長途电話沒控制，任

何人都可以挂出，等等。因此，1
— 4月份長途电話費开支很大，占

全年預算的52%。

專署行政科將上述浪費現象和

經費超支情况向領导汇报后，引起

領导重視和支持，即召集各部門研

究制訂了管理制度。在 制度 中規

定，各單位需使用長途电話时，应

塡具長途电話通話單（包括通話提

綱，預計通話次数），經單位負責

人同意，送办公室主任批准后，由

行政科以專用的代号挂出。执行之
后，即收到效果，5 月比 4 月的長

途电話費开支就降低了50%，其中

粮食局从每月开支400元，降为170
元；財委从每月340元，降到100余
元。

但是，在执行中感覚制度上还

有不够完善的地方，主要是鎭江專

署和地委机关住地分散，由一个口

子控制長途电話的使用很不方便；
各單位負責干部通話的 机密性較
大，按制度执行也有不便之处；同

时，办公室审批通話單也覚得事务

太多。据此，在原訂制度的 基础

上，又作了如下改进：（1）对住

地分散的單位，采取“設点挂号，
分口定額”的办法，由設点單位掌

握定額經費負責管理。（ 2）对有

事业人員編制的單位， 采 取 “包
进”或“包出”的办法，即事业人

員少的包进，由行政費开支，事业
人員多的包出，由事业費 开 支。
（ 3）地委委員以上干部，发 給

一份代号，由其本人直接挂出。
（ 4）其他仍由行政科統一掌握，
通話內容需保密的，可不拟通話提

綱，但通話时間不得超过 4次。这

样改进后，旣便利了工作，又达到

节省長途电話費开支的目的。（根

据賀留生同志在节約行政經費座談

会上的发言整理）
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