
一式三份，注明物资名称、型号、数量、金额等，并由被罚

单位（人）及经办人签名；财政局对没收物品票证与没收

实物进行严格核对，然后再行变价处理；移交处理部门

（一般交信托部门处理）。对贵重物品，要由财政局和没

收单位领导亲自到现场参与作价拍卖，避免失误。由于

采取上述办法，罚没款、物管理基本做到了手续完备，钱

物两清，保证了罚没款及时足额地上交国库和没收物品

的安全，避免了截留挪用、物品调换和自行压价私分等

违纪问题的发生。

四、加强日常监督检查，奖罚严明。对罚没职能单

位的罚没收入，财政局坚持每半年组织一次检查，对按

时入库的，及时拨给单位办案费（半年一次）；对不按时

上交入库的，除责令其交款外，不再核拨办案费。对办

案费的使用，我们也作了明确规定，即只能用于办案所

需的旅差费、小车用油及修理费，以及少量办公经费，不

得用于其它开支。

预算管理总预算会计核算系统操作
——

《预算管理事务软件》介绍之八

宗 文

系统设置完成后，YS 的总预算会计核算系统操作

主要分为凭证管理和帐目管理两部分。其操作流程与

手工记账的操作流程基本相同。

一、凭证管理

凭证管理包括预算拨款单据处理、原始凭证处理和

记账凭证处理。预算拨款单据处理完成开具拨款单据

工作。用户输入拨款单据的数据后，系统将收付款单位

名称、开户银行、账号、拨款金额和用途等打印到空白拨

款单上。加盖有关名章，即可送银行作为预算拨款凭

证。系统开具拨款单与手工填写拨款单相比，减轻了大

量的手工劳动，减少串款串户等差错，有利于数据的正

确性检查。打印出的拨款单更为整齐、美观，并为制作

经费拨款记账凭证，登记经费拨款明细账，提供了基础

数据。原始凭证处理主要是对原始凭证进行归类、整理

后，把数据输入到 YS 系统，作为记账凭证的明细数据。

记账凭证处理主要是制作记账凭证，即输入会计分录、

金额、摘要等，并进行正确性检查，打印、加盖名章后，作

为记账的依据留存。在凭证管理方面，系统提供了方便

的输入、查询、修改、删除、检查、打印等功能。

二、账目管理

账目管理就是账目登记、查询、打印，也包括账目取

数及账目的年初及年终处理。账目登记就是将通过正

确性检查的记账凭证的内容包括凭证号、日期、摘要和

金额等，按会计科目登记入系统开辟的账本数据库，并

计算各科目的收、付方累计数和余额。账目查询就是我

们通常所说的查账，但不同于手工翻阅账本、而是根据

用户输入的查询条件，通过计算机屏幕（打印机）显示

（打印）所需的特定内容。账目打印就是把已经登记的

账本在打印机上按会计制度的规定打印出来存查。账

本打印分为总账打印和明细账打印两种。总账打印采

用三栏式。明细账打印可采用多栏式，也可采用三栏

式，由用户根据实际情况选定。账目取数就是用户采用

表格形式，从会计账本中取出所需数据，直接制作会计

报表。系统可以取出上上月累计余额，上月累计余额，

本月累计余额，本月收方累计和本月付方累计。账目的

年初及年终处理主要包括：（1）年终转账，即将有关资金

来源类和资金运用类的余额数通过会计分录转账，转到

预算结余的收、付方；（2）转存旧帐，即将上年度帐目数

据转入新的子目录存放，以便开辟新年度会计帐目数据

空间；（3）清账并将余额转入新账，即将所有的凭证数据

和账本数据都清除，并将 12 月份余额转为新年度的年

初余额；（4）输入年初余额，主要是由 于上下级财政之间

结算等原因影响，需要调整清账时所转的年初余额，通

过屏幕编辑，重新输入或修改有关科目数据。在账目管

理方面，系统运用菜单选择方式，用户根据情况作选择

即可。

三、总预算会计核算系统文件

总预算会计核算系统文件包括总预算会计核算系

统程序文件和程序运行过程中所用到的内存变量文件、

数据库文件和索引文件。总预算会计核算系统程序文

件主要是 Y S.EX E 和 Y S2.EX E。系统运行过程中，还要

用到一些内存变量，存放在内存变量文件中，如拨款单

打印参数文件 YS2BK.M EM 、记账凭单打印参数文件

Y S2PD PR N .M EM 等。存放总预算会计数据的数据库文

件很多，在系统运行中对这些数据库文件操作时，还会
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用到数据库的索引文件，下面具体介绍数据库文件和索

引文件。

（一）数据库文件，也分为凭证数据库文件和账本数

据库文件两类。如果仅采用“其他科目”数据输入模块

输入数据时，凭证数据库有 YS2BK.D BF、未登账的凭证

库 Y S2PD .D BF、已登账的凭证数据库 Y S2PD ZK .D BF。

如果分别从不同的模块输入凭证数据时，未登账的凭证

数据库还有预算收入凭证数据库 YS2CO M E.D BF、经费

拨款凭证数据库 Y S2G IV E.D BF、预算支出凭证数据库

Y S2PEN T.D BF。账本数据库分为总账数据库 Y S2ZZ.

D BF、明细账数据库 Y S2M X .D BF、摘要库 Y S2ZY.D BF，

以及这些数据库的副本 YS2ZZ.CPY 、Y S2M X .CPY 、

Y S2ZY.CPY 。

（二）索引文件。每一个凭证或账本数据库都有一

个或几个索引文件。在 BY 子目录下 Y SD A TA N A .D BF

数据库中，存放了数据库文件与索引文件的对应关系，

用户可打开这个数据库查看。一般来说，索引文件隶属

于数据库文件，是为操作数据库文件服务的。索引文件

必须与数据库文件匹配。当索引文件与数据库文件不

匹配时，系统提示索引（“IN D EX”）出错。为了减少不匹

配情况的发生，在备份总会计账数据文件时，应同时备

份索引文件。恢复时，同时恢复数据库文件和索引文

件，不致破坏两者的匹配关系。如果不备份索引文件，

只备份数据库文件时，在恢复了数据库文件后，用户还

需要对每个数据库文件都重新做一次索引，重新生成新

的索引文件。

四、总预算会计核算操作的注意事项

在总预算会计核算操作过程中，用户要按照操作说

明操作。如出现问题使系统不能继续运行时，要记录当

时的具体情况和屏幕提示的错误类型，选择“A”（数据

不存盘）退出。处理时，要先备份数据库文件，以防毁

坏。出现自己难以解决的问题时，应向上一级财政部门

有关人员反映。在做总预算会计核算操作时，要注意如

下几点：

（一）总预算会计核算系统设置了密钥，用户在“系

统初始”模块设置密码口令。进入系统时，如果用户输

入的口令不对，就不能实现凭证数据的输入和修改，但

可以进行账目查询、打印等其他操作。

（二）输入凭证数据时，用户可根据数据类型选择不

同的输入方法：只涉及总账科目数据时，选择“总账科

目”数据输入模块，只涉及预算收入、经费拨款或预算支

出的原始凭证时，分别选择“预算收入”、“经费拨款”或

“预算支出”数据输入模块输入，其他的数据选择“其他

科目”数据输入模块。也可以不使用别的输入模块，仅

使用“其他科目”数据输入模块完成全部凭证数据的输

入。

（三）系统规定，记账凭证号必须连续，因此，修改凭

证数据时，系统只提供了插入、删除一行会计分录或明

细数据的功能，不能插入或删除某一张凭证，以免引起

凭证编号的紊乱。需要增加凭证时，只能在凭证数据库

的最后面添加。删除凭证时，可采取刷新的办法。刷新，

就是将该凭证的内容全部消去，凭证号保留。刷新以

后，用户应在该凭证上输入新的内容，否则，凭证检查时

系统提示“凭证号不连续”，检查就不能通过。

（四）根据会计制度对账本数据的修改有严格的规

定，YS 系统根据制度规定和电子计算机应用的实际情

况，规定账本数据的修改采用以下方法：发现刚刚登记

入账的凭证数据有错时，修改未登账凭证数据库中的数

据，重新入账，因为未登账凭证数据库中总是保留最近

一次登账的凭证数据；发现以前登记入账的凭证数据有

错时，可以做一个新的凭证来冲减或增加，相当于手工

登账时的“红字更正法”和“补充更正法”；经费拨款的红

字（负数）意味着缴回拨款的业务，更正经费拨款凭证错

误时，做一个“反向”凭证来冲销，更正一个本来就是红

字的缴回拨款凭证的错误时，用其“反向”的红字凭证冲

销。

（五）要经常做凭证和账本数据库的备份工作。用

户在使用 Y S 处理总预算会计账务时，计算机要严格管

理，防止数据遭到破坏。同时，应经常做凭证和账本数

据库的备份工作。备份时，可以根据系统提供的“拷贝

文件”的功能，也可以用 CO PY 命令，还可以用 BA CK U P

命令。在备份凭证数据库和账本数据库的同时，一定要

备份系统参数库、会计科目库等基础数据库文件。

（六）定期做好账本取数工作，充分发挥总预算会计

核算系统作用。Y S 将总预算会计核算系统与报表系统

有机结合在一起，用户可根据工作需要从会计账目中按

预算科目取出余额数，直接制作会计收支旬、月报和资

金平衡表，也可以按单位取出预算收支和拨款等数据，

作为反映单位情况的报表或对账单，还可以做出多种格

式的表格，定期取得数据，作为会计分析的资料存储备

用。

编后：至此 ，《预算管理事务软件》介绍文章连

载完毕。今后，有关这个软件的开发动 态，我们将

及时向读者介绍。
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