
强化档案管理  

服务财政工作

财政部办公厅

财政部是国务院综合管理国家财政收支、

主要财税政策、实施财政监督、参与对国民经济

进行宏观调控的职能部门，它形成的档案在中

央国家机关档案总体中处于重要地位。因此我

部领导历来十分重视档案管理工作，多次对加

强档案管理工作作出批示，要求把档案管理作

为一项具有重要和长远历史意义的基础工作来

抓。在部领导的关心和支持下，我们不断强化档

案管理，努力服务财政工作，取得了一定的成

绩。1994 年财政部档案工作在国家档案局组织

的首批中央国家机关档案工作考评活动中评为

优秀等级。1995 年，部办公厅档案处又被国家

档案局评为全国档案工作先进集体。

（一）建立比较完备的档案管理制度。为了

使档案工作适应新的形势，做到有章可循，近几

年我们先后制定了财政部档案缩微、声像档案

管理、部机关文书立卷检查评比、资料管理与收

集等一系列档案管理制度。协助部机关近 20 个

单位建立了本部门的文书立卷和档案管理办

法。1994 年，我们在广泛征求部内有关单位意

见的基础上，修订了《财政部文书立卷和档案管

理办法》，强化了档案部门的职能。目前我部档

案管理工作已走上了制度化和规范化轨道。

（二）强化基础业务工作，搞好有效服务。文

书立卷工作是档案工作的基础。这些年来，我们

一直把确保立卷工作的齐全完整作为工作的重

点来抓，特别强调把没有编文号的重要文件和

签报、财政部向中央、国务院领导的汇报提纲、

党和国家领导人对财政工作的批示等及时完整

地立卷，因而部机关在这方面形成了一条比较

好的制度，凡是部长秘书室的文件，先由档案处

筛选，或立卷归档，或作为资料保存，此后方可

销毁，因此我部各年度的党组会议、办公会议记

录及其他重要文件均能齐全完整地立卷归档。

为了提高档案的利用率，我们设计了发文

号查档索引，将 1967 年以来财政部发布的大量

文件所在的档案卷号标引出来，编写了《财政部

组织沿革》、《有关折旧费、成本核算内容文件目

录》、《财政部历任部领导、党组成员名录》、《财

政部司局领导任免录》、《党和国家领导人关于
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财政工作的批示、讲话》、《外事活动》等专题目

录和文件卡片，扩大了档案检索途径。同时，我

们还加强了资料的收集整理工作，目前，我部保

存有比较系统完整的中央、中办、国务院、国办

文件，人大、国务院公报，中办通报、国务院令等

文件。收集整理财经规章制度、统计资料、史料

等图书资料约 5 000 册，这些资料作为档案的

有益补充，发挥了较大作用。

在档案的利用工作中，我们坚持以服务为

宗旨，注意了解部机关工作动向，以档案利用工

作带动其他工作，从不同渠道、不同环节、不同

层次，最大限度地满足档案利用者的需求，为编

史修志及财税改革提供了大批档案资料。同时，

我们还加强了编研工作。改革开放以来，由办公

厅编辑、中国财经出版社出版的各年度《财政规

章制度选编》，选编各类财税规章制度 5 000

件，总字数约 1 114 万字，年平均发行 15 万套，

对加强财政法制建设、指导财政工作产生了较

大影响，已成为广大财经工作者必不可少的工

具书。

（三）开展了档案缩微工作，完成了档案进

馆任务。1995 年，我部购置了档案缩微设备，开

始着手进行档案进馆工作。我们对 1965年前的

永久档案 2 000 余卷进行了缩微拍照，拍成缩

微胶片 44 盘，经中央档案馆测试，各项技术指

标完全符合质量标准要求。1991 年 3 月正式向

中央档案馆办理了档案交接手续，不仅移交了

2 006卷永久档案，而且连同 44 盘缩微母片、案

卷目录、卷内文件目录（均已编好缩微胶卷检索

号）、档案全宗介绍、财政部机构沿革介绍一同

移交进馆，圆满完成了档案进馆任务，受到中央

档案馆的好评。

（四）建立了声像档案工作，丰富了档案种

类。从 1987年开始建立声像档案以来，我们收

集保存了财政部历任部领导的标准照及部分珍

贵的历史照片、录像带，并直接对财政部的重要

活动进行拍照、录音。目前，我部共保存照片

1 000余幅，录音带 100多盘，录像带 5 盘，先后

有近 100 多幅照片被有关书报杂志刊用，许多

照片还被登在杂志的封面上，在我部举办的首

届财政系统书画展览开幕式上，我们提供的部

分历史照片受到有关领导及来宾的好评。

（五）加强档案队伍建设，推动档案管理工

作。做好档案工作的一个重要因素就是要有一

支政治和业务素质较高的档案人员队伍。1991

年和 1992 年，针对部机关立卷人员新手多、档

案业务水平差的状况，我们分别举办了两期部

机关文书立卷人员培训班，系统讲解档案的基

本知识、文书立卷的具体操作规程。组织立卷人

员参观了中央档案馆和中国第一历史档案馆。

1993 年底，我们又组织开展了部机关立卷检查

评比活动，部领导亲自颁奖，对部机关档案工作

人员取得的成绩给予了高度评价，掀起了一次

文书立卷工作学比赶超的高潮，提高了立卷人

员的档案业务素质，推动了档案工作的开展。

（责任编辑  张 沁）

入可望有较多增加，今年前 8 个月又比去年同

期增加 737.65 亿元。在内外条件大体具备的情

况下，认真贯彻《预算法》，切实坚持量入为出、

量力而行原则，下决心把支出增长过快的势头

抑制住，基本消灭赤字是很有希望的。当然，也

还必须考虑到经济增长和支出增长的惯性以及

改革进程中的其他因素，不可陡然消灭赤字，防

止顾此失彼。为此，应在全面准确预测主要因素

的基础上，做好“九五”削减赤字总规模和分年

度消化赤字数额的计划，以便统筹兼顾，分步实

施。应该看到，处理好财政问题，基本消灭财政

赤字，与保持宏观经济稳定密切相关，执行起来

并不容易，绝不是财政部门一家努力所能奏效

的，需要各级政府和有关方面给予关注、配合和

支持。因此，在正式编制“九五”计划和 2010 年

远景规划时，似可考虑把“九五”期间基本消灭

赤字的具体计划明确列入进去，提交全国人民

代表大会讨论通过，作为必成目标而公之于全

国，以确保实现。很快就要进入 1996 年，在安排

“九五”第一年的国家预算时，削减赤字就应有

明显体现，在执行中务求必成。头一年的作为，

至关重要。
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