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运用

第一，资金收付需要以业务发生为基础。所有收款或者

付款需求，都由特定的业务引起，因此，真实的业务发生是

资金收付的基础。

第二，企业授权部门审批。收款方应该向对方提交相关

业务发生的票据或者证明。资金支付涉及企业经济利益流出

的，应严格履行授权分级审批制度。不同责任人应该在自己

授权范围内，审核业务的真实性、金额的准确性以及申请人

提交票据或者证明的合法性，严格监督资金支付。

第三，财务部门复核。财务部门收到经过企业授权部门

审批签字的相关凭证或证明后，应再次复核业务的真实性、

金额的准确性、相关票据的齐备性及相关手续的合法性和

完整性，并签字认可。

第四，出纳或资金管理部门在收款人签字后，根据相关

凭证支付资金。

（二）资金营运内部控制的关键控制点及控制措施

资金营运内部控制的关键控制点主要包括 ：

一是审批控制点。把收支审批作为关键控制点，是为了

控制资金的流入和流出，审批权限的合理划分是资金营运

活动业务顺利开展的前提条件。审批活动关键控制点包括 ：

经办人员进行业务活动时应该得到授权审批，任何未经授权

的人员不得办理资金收支业务 ；使用资金的部门应提出用

款申请，记载用途、金额、时间等事项 ；经办人员在原始凭

证上签章 ；经办部门负责人、主管总经理和财务部门负责人

审批并签章。

二是复核控制点。复核控制点是减少错误和舞弊的重要

措施。根据企业内部层级的隶属关系可划分为纵向复核和横

向复核。前者是指上级主管对下级活动的复核 ；后者是指平

级或无上下级关系人员的相互核对，如财务系统内部的核对。

复核关键控制点包括 ：会计主管审查原始凭证反映的收支

业务是否真实合法，经审核通过并签字盖章后才能填制原始

凭证 ；凭证上的主管、审核、出纳和制单等印章是否齐全。

三是收付控制点。该控制点包括 ：出纳人员按照审核后

的原始凭证收付款，对已完成收付的凭证加盖戳记，并登记

日记账 ；主管会计人员及时准确地记录在相关账簿中，定期

与出纳人员的日记账核对。

四是记账控制点。该控制点包括 ：出纳人员根据资金收

付凭证登记日记账 ；会计人员根据相关凭证登记有关明细分

类账 ；主管会计登记总分类账。

五是 对账控制点。对账是账簿记录系统的最后一个环

节，也是报表生成的前一个环节，对保证会计信息的真实性

起到重要作用，该控制点包括 ：账证核对、账账核对、账表

核对、账实核对等。

六是银行账户管理控制点。企业应当严格按照《支付结

算办法》等国家有关规定，加强银行账户的管理，严格按规

定开立账户，办理存款、取款和结算。银行账户管理的关键

控制点包括银行账户的开立、使用和撤销是否有授权，下属

企业或单位是否有账外账。

七是票据与印章管理控制点。印章是明确责任、表明业

务执行及完成情况的标记。印章的保管要贯彻不相容职务相

互分离的原则，严禁将办理资金支付业务的相关印章和票据

集中一人保管，印章要与空白票据分管，财务专用章要与企

业法人章分管。■
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关于中国注册会计师协会非执业会员登记入会紧急公告的提示

2010年1月12日，中注协印发了《中国注册会计师协会非执业会员登记办法》（会协［2009］51号，以下简称《办法》），并于
2010年1月1日起正式施行。目前，非职业会员登记入会工作正在进行中。

在历年通过注册会计师全国统一考试全科合格的人员中，尚有部分人员未登记入会。为了进一步巩固注册会计师全国统一
考试成果，避免未及时登记入会而导致考试成绩失效，中注协特提请已取得全科考试合格证书尚未登记入会的考生，执业会
员停止执业或被撤销、注销注册的人员，尽快办理登记入会手续。为使会员管理制度平稳过渡，取得注册会计师全国统一考试
全科考试合格证书超过5年或执业会员停止执业或被撤销、注销注册超过5年，且愿意加入注册会计师协会并接受非执业会
员继续教育的人员，应在2010年12月31日前办理登记入会手续；2011年1月1日后办理登记入会手续的，按照《办法》规定，需
经过相关测试。详情可登录中注协网站http://www.cicpa.org.cn查询。

另外，中注协自2009年8月1日开始非执业会员换证工作，目前尚有部分非执业会员由于相关信息不全或不准确，未能及
时换证，也请各位非执业会员配合做好此次换证工作。

中注协非执业会员入会登记、换证以及继续教育等服务工作，由各地方注协具体负责，请相关人员尽快与所在地地方注协
联系。

中国注册会计师协会

中
国
财
政
杂
志
社


	关于中国注册会计师协会非执业会员登记入会紧急公告的提示



